
Haircash - Elektronische Rechnung 

 

Mit dem Haircash Büromodul können Sie ganz einfach elektronische Rechnungen einlesen oder 

erstellen. Klicken Sie dazu im Menü Module auf den Eintrag Fakturierung => Fakturierung 

(Elektronische Rechnung) 

 

Es öffnet sich die Fakturierung mit folgendem Fenster: 

 

Je nach dem, was sie erledigen wollen, wählen Sie entweder den Reiter „Rechnungseingang“ oder 

„Rechnungsausgang“ 

 

Einlesen einer X-Rechnung 

1. Klicken Sie auf den Button „Rechnung einlesen“ 

2. Wählen Sie die Rechnung, die Sie einlesen wollen und klicken Sie auf „öffnen“ 



 

 

3. Nachdem Sie die Rechnung kontrolliert haben, klicken Sie auf den Button „Speicher“ um die 

Rechnung in das Haircash Archiv zu übernehmen. 

4. Wenn Sie eine Rechnung für Ihre Unterlagen drucken wollen, klicken Sie auf den Button 

„Drucken“ 

5. Die Rechnung ist nun im Archiv von Haircash gespeichert und kann über die Buttons 

„Lieferant zuordnen“, „Als bezahlt markieren“, „Rechnung löschen“ weiterverarbeitet werden.  

  



Erstellen einer Rechnung 

 

Wechseln Sie dazu in den Reiter „Rechnungsausgang“ und klicken Sie auf den Button „Rechnung neu“ 

 

Über den Button „Kunden auswählen“ wählen Sie bitte den Kunden aus, der die Rechnung erhalten 

soll.  

 

Bestätigen Sie Ihre Auswahl durch klicken auf die Schaltfläche „Auswählen“ 

 

Es wird nun eine Vorab-Rechnung generiert. Sie sehen die Daten der Rechnung im oberen Feld neben 

den Button „Kunden auswählen“ 



 

Beginnen Sie nun, Artikel in die Rechnung zu übernehmen indem Sie Artikel auswählen und auf den 

Button „Übernehmen“ klicken. 

 

Über den Button „Entfernen“ können Sie versehentlich übernommene Artikel aus der Rechnung 

entfernen. 

Wenn Sie fertig sind, können Sie über den Button „Vorschau“ eine Vorab-Rechnung am Bildschirm 

ansehen oder auch drucken.  



 

Über den Button „Drucken“ wird die Rechnung an die Fakturierung übergeben und erhält eine 

endgültige Rechnungsnummer. Dann kann die Rechnung nicht mehr gelöscht werden. 

 Der Button „Schließen“ speichert Ihre Angaben und Schließt das Fenster. 

  



Bestehende Rechnung in X-Rechnung umwandeln 

 

Um eine bestehende Rechnung in eine X-Rechnung umzuwandeln, wählen Sie die Rechnung aus der 

Liste aus und klicken dann auf den Button E-Rechnung erstellen. Es öffnet sich der folgende Dialog: 

 

Hier können Sie alle Angaben eintragen, die für die Erstellung einer X-Rechnung nötig sind. Unter den 

Button Stammdaten finden Sie die Angaben, über den Rechnungssteller, also in der Regel Ihre Firma. 

 



Bitte achten Sie darauf, dass alle Felder ausgefüllt sind. Durch klicken auf die Schaltfläche OK werden 

die Daten in die X-Rechnung übernommen. 

Um die X-Rechnung zu erstellen, kicken Sie auf den Button „X-Rechnung erstellen“. Haircash Office 

prüft nun, ob alle Felder ausgefüllt wurden, die für eine korrekte X-Rechnung notwendig sind. Fehler 

werden Ihnen als Dialog angezeigt und die Erstellung der X-Rechnung wird abgebrochen. 

Beispiel:  

 

Wenn alle Angaben korrekt sind, wird die X-Rechnung erstellt und eine Vorschau angezeigt. 

 

 

  



Sonstige Funktionen des Rechnungsausgangs 

 

 Markiert die ausgewählte Rechnung als bezahlt. Dabei wird der 

tatsächlich gezahlte Betrag abgefragt, damit eventuell abgezogene Rabatte oder Skonti berücksichtigt 

werden können. 

 

 Löscht eine erstelle E-Rechnung aus dem Archiv, so dass diese noch einmal 

mit eventuell geänderten Daten erstellt werden kann. 

 Löscht eine Vorab-Rechnung. Bitte beachten Sie, dass Rechnungen, die bereits 

an die Fakturierung übergeben wurden (also eine echte Rechnungsnummer haben), nicht mehr 

gelöscht werden können.   


